
Amt für soziale Sicherheit 

 
Ambassadorenhof / Riedholzplatz 3 

4509 Solothurn 

Telefon 032 627 23 11 
Telefax 032 627 76 81 

aso@ddi.so.ch 

www.aso.so.ch 

 

 
 

 

1/14 

Anleitung Erfassung Stammdaten KLIBnet 
 

 

Anleitung Erfassung Stammdaten KLIBnet 

Asylsozialhilfe 

 

Änderungsverzeichnis 

Datum  Version Änderung Autor 

30.6.2016 1.0 Übernahme in Layout ASO Andreas Schmid 

10.11.2016 2.0 Ergänzungen vorgenommen Cindy Borer 

15.11.2016 3.0 Tabelle auf S. 2 wurde angepasst Cindy Borer 

09.03.18 4.0 Update in Zusammenarbeit mit SR 
Olten, SR Solothurn und ASO 

Christian Fuchs 

 

Inhaltsverzeichnis 

1 Grundlegendes .............................................................................................................. 2 

2 Klientenstammblatt – Adressteil ................................................................................... 3 

3 Klientenstammblatt - Zusätze ....................................................................................... 4 

4 Klientenstammblatt – Fälle ........................................................................................... 5 

5 Klientenstammblatt – BFS-Daten .................................................................................. 7 

6 Zusatzinformationen – Dossier Buchhaltung ................................................................ 8 

7 Zusatzinformationen – Angehörige .............................................................................. 9 

8 Zusatzinformationen – Erwerbssituation .................................................................... 11 

9 Zusatzinformationen – Kontaktperson ........................................................................... 12 

10 Zusatzinformationen – Versicherungen ......................................................................... 13 

11 Zusatzinformationen – Wohnverhältnis ......................................................................... 14 
 



SOgether 

 

2/14 

Anleitung Erfassung Stammdaten KLIBnet 
B 

1 Grundlegendes 

Die gelben Felder sind die BFS-relevanten Felder. Diese müssen zwingend abgefüllt 

werden. 

Die ergänzenden Erklärungen dienen der korrekten Erfassung der Daten für die Schnittstelle 

zu ASO. 

 

Für die Erläuterung der einzelnen Felder / Comboboxen ist das Dokument Einrichtungen 

Datenbanken Solothurn, Harmonisierung Einrichtung KLIBnet vorhanden. 

 

Übersicht 
 

Fall (Fachge-
biet) 

Dossierart Fibucode Fakturatyp* Kontotyp* 

Asyl 

Asyl Asyl Asyl 

Asyl 

Asyl VA7+ Asyl VA7+ Asyl VA7+ 

Asyl NEE Asyl NEE Asyl NEE 

Asyl Nothilfe Asyl Nothilfe Asyl Nothilfe 

Flüchtlinge 

Flüchtlinge Flüchtlinge Flüchtlinge 

Flüchtlinge VA7- Flüchtlinge VA7- Flüchtlinge VA7- 

Flüchtlinge VA7+ Flüchtlinge VA7+ Flüchtlinge VA7+ 

 

* Fakturatyp wird vom ASO nicht ausgefüllt und im EDA nicht ausgetauscht. 
* Im ASO werden Flüchtlinge (Fall, Fachgebiet) über das SH-Konto gebucht. 
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2 Klientenstammblatt – Adressteil 

 

Anrede:  Wird auch bei Kindern korrekt ausgefüllt (nur Frau oder Herr) 

Name/Vorname:  ZEMIS-Eintrag ist massgebend (keine Rufnamen) 

Zusatz:  Name Institution (bei Platzierungen, Spitalaufenthalten oder Heimaufent-
halten) 

Strasse:  Strasse des Aufenthalts – Strassennamen ausgeschrieben (keine Abkür-
zungen wie Str.) 

PLZ/Ort:  Aufenthaltsort ist massgebend (bei fusionierten Gemeinden die tatsächli-
che Wohngemeinde - siehe Beispiel) 

 

Ges. Wohnsitz:  Tatsächlicher zivilrechtlicher Wohnsitz (Unterstützungswohnsitz; bei fusi-
onierten Gemeinden die politische Gemeinde - siehe Beispiel) 

Adresse:  Strasse von zivilrechtlichem Wohnsitz (keine Abkürzungen wie Str.) 

Geschlecht: auch bei Kindern eintragen 

Zivilstand/Datum: Zivilstand eintragen (auch wenn religiös getraut), Datum eintragen wenn 
bekannt (ZEMIS-Daten sind massgebend) 

Geburtsdatum: eintragen wie vorgegeben 

AHV-Nr.: immer im 1. Kasten eingeben. Dieses Feld ist für das Matching der EDA-
Daten absolut notwendig. 

Früherer Name: Alias-Namen eingeben (Andere Schreibweise, Asylgesuch wurde unter 
einem andern Namen gestellt)  
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3 Klientenstammblatt - Zusätze 

 

 

Heimatort:  im Asyl nicht relevant, somit nicht erfassen 

Nationalität: Gemäss ZEMIS 

Ausländer-Ausweis: Der aktuellste Ausländerausweis (gemäss ZEMIS) 

Gültig von: Datum eingeben seit wann dieser Ausweis diesen Status besitzt (ge-
mäss ZEMIS) 

N-Nummer: 6-stellige Nummer eintragen (im Ausweis und/oder auf Personenblatt 
ersichtlich) 

 123456 (Keine Buchstaben, Sonderzeichen und Leerschläge) 

BFM-Nummer: 8-stellige BFM-Nummer eintragen (gemäss ZEMIS oder auf Personen-
blatt ersichtlich, ACHTUNG: Jede Person hat eine eigene BFM-Nr.) 

 12345678 

Einreise CH: gemäss ZEMIS (Datum) und Zuzug aus welchem Land 

Zuzug KT: Zuzug in den Kanton Solothurn (gemäss ZEMIS bzw. Personenblatt 
ASO/MISA) 

Zuzug Gde: für ASO nicht relevant, SR selber nachführen, wenn notwendig 

Ausbildung wird im Asyl nicht geführt, da meistens unbekannt 

Erlernter Beruf wird im Asyl nicht geführt, da meistens unbekannt 
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4 Klientenstammblatt – Fälle 

 

Fachgebiet: Gem. Lieferung 

Zuständige Gde: Unterstützungswohnsitz (nicht Aufenthaltsort) 

Fallaufnahme: Per 1. Auszahlungstag 

BFS Leistungsart wird im ASO nicht geführt, SR selbständig eintragen 

BFS Abschlussgrund wird im ASO nicht geführt, SR selbständig eintragen 

Fallabschluss: Per letzter Auszahlungstag 

Fallabschl.-Gründe: Werden in der Combo Fallabschluss geführt.  

Alimente: Ehegattenalimente oder Kinderalimente können zur 
Deckung des Lebensunterhalts reichen 

Arbeitslosentaggeld: Zeitgleiche Verrechnung mit ALV-Taggelder 

Aufnahme Erwerbstätigkeit: Auch bei Pensenerhöhungen anzuwenden 

Ausweisung: Verlass der Schweiz per Ausweisung MISA 

Ergänzungsleistungen: EL zu IV, AHV, IV-Taggelder 

FAM-EL: Ablösung auf Grund von FAM-EL 

Heirat/Familienzusammenführung: Wiedervereinigung, Heirat (Unterstützungspflicht 
Ehepartner) 

Fehlende Mitwirkung: Einstellung SH gem. Verfügung  

Freiwillige Ablösung: Klient wünscht keine SH mehr 

Haft: Inhaftierung ohne Übernahme IPV und Taschengeld 

IV-Rente: Rente reicht aus zur Deckung Lebensbedarf 

IV-Taggelder: Unterscheiden zwischen Rente und Taggeldern 

Kontaktabbruch: Klient meldet sich nicht mehr, keine Auszahlung mehr 

Krankentaggelder: Eingang KK-Taggelder 
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Rückplatzierung/Beendigung Massn.: Rückplatzierung von fremdplatzierten Kindern, Been-

digung SPF, Maltherapie, Gewalttherapie oder Begl. 

Besuchsrechten 

Stipendien: Eingang Stipendien (zeitgleiche Verrechnung) 

Todesfall: Nicht per Todestag abschliessen sondern per letzten 

Auszahlungsmonat 

Trennung Trennung bei verheirateten. Durch Auszug oder 

Trennung reichen die Einnahmen zur Deckung des 

Lebensbedarfs 

Umzug Umzug in andere Gemeinde 

Unbekannt Keine Angaben 

Vermögensanfall Bsp. Hausverkauf, Erbschaft (immer koordiniert mit 

Rückerstattung ASO) 

Wegzug Ausland Auswanderung 

Witwenrente/Waisenrente Eingang von Witwen- oder Waisenrenten 

 

Zusätzliche Fallabschlussgründe Asyl: 

Asyl - Dublinrückführung Verlass der Schweiz aufgrund eines Dublinverfahrens 

Asyl - Freiwillige Heimreise Klient reist freiwillig in Heimatland zurück 

Asyl - Rückzug Gesuch Klient hat Asylgesuch zurückgezogen 

Asyl - Sozialhilfestopp Klient wird aufgrund Negativentscheid abgemeldet 

und kann für  beim ASO vorsprechen 

Asyl - Verschwunden Klient ist verschwunden (Abmeldung per letzter Aus-

zahlungstag). 

Asyl - Wegzug in anderen Kanton Dem Klient wurde ein Kantonswechselgesuch bewil-

ligt. 
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5 Klientenstammblatt – BFS-Daten 

 

Die Felder müssen gemäss BFS-Fragen abgefüllt werden. 
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6 Zusatzinformationen – Dossier Buchhaltung 

 

Fall: Wird vom Fall im Klientenstamm übernommen 

Dossierart: Muss je nach Fall ausgewählt werden 

FIBU-Code: Muss je nach Fall ausgewählt werden 

Gültig von: Datum 1. Auszahlungstag 

Gültig bis: Datum letzter Auszahlungstag 
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7 Zusatzinformationen – Angehörige 

 

Es werden alle Angehörigen erfasst welche im gleichen Haushalt wohnen (natürlich kann es 
dann bei einer Trennung oder Volljährigkeit dazu führen, dass Verwandte erfasst sind, wel-
che nicht mehr im selben Haushalt wohnen. Werden die Personen in einem eigenen Dossier 
aufgenommen und unterstützt, kann bei UE „eigene Unterstützung“ gewählt werden. Wohnt 
die Person nach wie vor im Haushalt, kann der „Haken“ bei „im Haushalt“ stehen gelassen 
werden. Wohnt die Person nicht mehr im selben Haushalt, muss der „Haken“ entfernt wer-
den.   

 

Adresse: Adresse der „im gleichen Haushalt“ wohnenden muss gleich sein wie  

 Klientenadresse 

Geburtsdatum: Muss korrekt ausgefüllt werden um Doppelerfassungen zu vermeiden 

Todesdatum: Verstorbene Verwandte werden nicht erfasst. Sollte ein Verwandter wäh-
rend der Unterstützung versterben, wird das Todesdatum aktualisiert. Es 
werden keine Angehörigen gelöscht. 

Geschlecht: Auswahl zwischen männlich und weiblich 

Zivilstand: Zivilstand eintragen (auch wenn religiös getraut), Datum eintragen wenn 
bekannt (ZEMIS-Daten sind massgebend) 

Beziehung: Beziehung eintragen 

Ges. Wohnsitz: Kann vom Aufenthaltsort abweichen, falls sich Angehörige in stationären 
Einrichtungen befinden 

Ges. Adresse: Kann vom Aufenthaltsort abweichen, falls sich Angehörige in stationären 
Einrichtungen befinden 

Nationalität: Zwingend auszufüllen 
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UE: „gleiche Unterstützungseinheit“, „keine Unterstützung“, „eigene Unterstüt-

zung“ 

 Haken, ob im Haushalt oder nicht, muss ebenfalls angekreuzt werden 

Ausweis: Ausweiskategorie wichtig für Splittingfälle 

N-Nummer: 6-stellige Nummer eintragen (im Ausweis und/oder auf Personenblatt er-

sichtlich). Keine Buchstaben, Sonderzeichen oder Leerschläge. 

BFM-Nummer: 8-stellige BFM-Nummer eintragen (gemäss ZEMIS oder auf Personenblatt 

ersichtlich, ACHTUNG: Jede Person hat eine eigene BFM-Nr.) 

Einreise CH: gemäss ZEMIS, wenn bei Geburt bereits in CH = Geburtsdatum 

Zuzug Kt.: Zuzug in den Kanton Solothurn (gemäss ZEMIS bzw. Personenblatt 

ASO/MISA) 

Zuzug Gde: für ASO nicht relevant, SR selber nachführen, wenn notwendig 
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8 Zusatzinformationen – Erwerbssituation 

 

Beschäftigungsprogramme werden ebenfalls hier erfasst. 

Betrifft: Entsprechende Person wählen 

Gültig von: Arbeitsbeginn (exaktes Datum) 

Gültig bis: Arbeitsende (exaktes Datum), bei einem befristeten Vertrag sowie 
einer Lehrstelle, Praktikum, Arbeitsintegrationsmassnahme etc. soll 
das Enddatum bereits beim Erfassen eingetragen werden. 

Erwerbssituation: Möglichkeit auswählen 

Beschäftigungsgrad: Prozentuale Beschäftigung angeben (bspw. 60%-Pensum) 

Normalarb.Zeit p/W: Std.-Anzahl eintragen wenn bekannt 

Arbeitgeber: Wählen oder neu erfassen, wenn noch nicht vorhanden 
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9 Zusatzinformationen – Kontaktperson 

 

Wird im Asyl ausschliesslich für die Erfassung des Hausarztes verwendet.  

 

Adresse:  Wenn Arzt bereits im Klib aufgenommen ist, kann dieser gewählt werden, 
ansonsten muss er neu erfasst werden.  

Beziehung: Hausarzt 

Zu: Person der Familie auswählen, für welche den Hausarzt erfasst wird 

Gültig von: Datum eintragen, ab wann der Hausarzt für die entsprechende Person zu-
ständig ist 

Aktiv: Aktiv-Haken setzen 

Bis: Sobald der Hausarzt nicht mehr aktuell / zuständig ist, müsste hier das 
Enddatum eingesetzt werden. Im optimalen Fall sollte dann wieder ein 
neuer Hausarzt eingetragen werden können. 
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10 Zusatzinformationen – Versicherungen 

 

Erfassung der Krankenkassenprämien pro Person. 

Wird nicht vom ASO eingetragen. Muss durch die SR selber nachgeführt werden. 
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11 Zusatzinformationen – Wohnverhältnis 

 

Erfassung des aktuellen Wohnverhältnisses 

Wird vom ASO nicht geführt. Muss durch die SR selber eingetragen werden. Wird im EDA im 
Asyl auch nicht ausgetauscht. 


